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Teamsマニュアル 1チームコードでメンバーを追加する

１．【三点リーダー（…）】 をクリック

２．【チームを管理】 をクリック

３．【設定】 を開く

1
２ ３

・登録しなくても、会議（授業）は開始できます
・会議（授業）には登録していない学生も参加できます
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Teamsマニュアル 2チームコードでメンバーを追加する

４．【チームコード】 を開き、【生成】 をクリック

５．【コピー】 をクリック

５４

ゲストはチームコードを使用して参加することはできません

※ゲストとは、MGメールアドレスを所有してない人です。

そのため、学生がMGメールにサインインしていない状態
では、ゲストとみなされ、リクエストが実行されません。

●●●●●●●

チームコード

クリップボードにチームコード
がコピーされました
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Teamsマニュアル 3チームコードでメンバーを追加する

６．【チームコード】 を manaba に掲載します オンライン授業サポート（学生用）サイトに、
下記マニュアルを掲載しています

Teams 内の当授業チームに、下記の「コード」を入力して参加してください。
※期間限定 ●月●日まで
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
●●●●●●●
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝
登録の手順は、【オンライン授業サポート（学生用）】サイトのマニュアル
↓
https://st.mguolg.info/

Teams＞「コードでチームに参加する方法」を参照してください。

記載例

チームに参加

① ●●●●●●●

■ 学生側 ■ コードでチームに参加する

③

④

チームに参加

②

期間限定がよいでしょう

６

チームコード

チームコード

教員

学生

貼り付け

https://st.mguolg.info/c00/c20/
https://st.mguolg.info/
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Teamsマニュアル 4チームコードでメンバーを追加する

７．【メンバー】 をクリックして、登録したメンバー（履修者）を確認します

履修者が「参加」すると自動的に追加されます。

履修者名簿と照合して確認してください。

７

(人数)


