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■Microsoft Stream を使用して、録音された動画の音声を文字に変換します

1. Steam にサインイン

① MGメールにサインイン

② 左上の 【タイル】 を開き、【Stream】 を選択

2. 動画ファイルの準備

A) 新規に録画 ： 【＋新規のレコーディング】 をクリック

B) 既存の動画 ： 【アップロード】 をクリック

トランスクリプト（文字起こし）をする 作成：2022/11/18

A) 新規録画

①

②

B) 既存動画

アップロード

Steamの動画は、個人のOneDriveに
格納されます。
トランスクリプトの追加された動画ファイル
は、OneDriveに作成された 【トランスク
リプト】 フォルダーに格納されます。
OneDriveの容量（1000GB）
に留意してください。
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3. 生成

① 【ビデオの設定】 をクリックして、右メニューを展開します

② 【トランスクリプトとキャプション】 をクリックして、下方に展開します

③ 【生成】 をクリック

※生成には時間がかかります。

※Web上での処理のため、他の作業をしても大丈夫です。

※「生成されました」が表示されない場合は、サイトを更新してください

①

②

③

生成中

終了更新
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①

4. 確認

① 【トランスクリプト】 をクリックして、展開します

5. 編集

② 段落にカーソルを合わせます

③ 【編集】 をクリック

④ 段落内を修正します

⑤ 【完了】 をクリック

③

⑤

②

④
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6. トランスクリプトのダウンロード

① 【ダウンロード】 をクリックして、保存場所を指定します

② VTTファイルが作成されます

7. VTTファイルからテキストファイルを抽出します

③ Microsoft のウェブユーティリティー 【VTTクリーナー】 にアクセス

④ 【ファイルの選択】 をクリックして、VTTファイルを選択します

ページの下部に変換されます

⑤ 【トランスクリプトをコピーする】 をクリックしてコピー

⑥ Wordなどに貼り付けます。

Microsoft Stream transcript VTT file cleaner

①

②

VTTファイル（Web Video Text Tracks）とは、テキストを時間ごとに
表示できるテキストデータファイルです。メモ帳などで開くことができます。

④

③

⑤

ファイルの選択

テキストファイル

コピーする

https://web.microsoftstream.com/VTTCleaner/CleanVTT.html

	スライド 1: トランスクリプト（文字起こし）をする
	スライド 2: トランスクリプト（文字起こし）をする
	スライド 3: トランスクリプト（文字起こし）をする
	スライド 4: トランスクリプト（文字起こし）をする

